昆山公信会计师事务所有限公司

企业年度报表审计需提供的资料

1、 提供资产类、负债类、损益类最末一级科目余额表（反映年初数、本年借方发生额、本年贷方发生额、年末余额）。

2、 银行存款：

1、 提供各开户行期末银行对帐单；

2、 提供银行存款余额调节表。

3、 应收帐款、应付帐款、预付（收）帐款、其他应收（应付）帐款：

1、 提供期末应收帐款、应付帐款和往来户的分帐龄清单；

2、 对重大金额或有异议的往来户进行函证， 以及复函情况；

3、 对已作坏帐处理的应收帐款，则需提供财税部门批准、核销的证明；

4、 坏帐准备金的提取比率。

4、 存货：

1、 提供期末原材料、产成品、在产品等公司盖章签字的盘点清单(应与帐面核对一致)；

2、 提供原材料、产成品计价方法的财务制度或声明书；

3、 提供成本核算和结转所采用的方法,提供5月及12月成本结转明细表单；

4、 提供原材料、产成品12月份的收、发、存明细汇总表。

5、 存货减值准备的计提方法。

6、 存货成本差异的分摊方法。

5、 待摊费用、预提费用：

1、 提供期末待摊、预提费用清单；

2、 提供费用摊、提方法的规定。

6、 固定资产、在建工程：

1、 提供期末明细清单，以及固定资产盖章签字的盘点清单(应与帐面核对一致)；

2、 如本期有报废、出售固定资产，需提供有关报废固定资产的审批记录；

3、 在建工程，则需提供有关的工程承包合同；

4、 提供固定资产、在建工程本年发生额明细帐（列印）。

7、 无形资产：

1、 提供土地使用权证书；

2、 提供原始发生额及摊销的有关规定。

8、 其它资产：

1、 开办费、其他递延支出，提供原始发生额及摊销的有关规定；

2、 提供本年发生额明细帐（列印）。

9、 短期借款：

1、 提供短期借款明细清单；

2、 提供短期借款合同(复印件)；

3、 有关为借款而发生的抵押、担保情况资料。

10、 应付工资：

1、 提供一个月交纳社保基金及住房公积金的原始凭证(5月及12月复印件)；

2、 提供一个月的工资明细表(5月及12月复印件)；

3、 中方员工各项基金及福利费、工会经费有关提取基数、提取比例及其支用情况。

11、 应交税金：

本公司12月末各税种申报表(增值税纳税申报表和出口退税审批通知单,如与帐面申报收入有差异,请列明细表说明)。（复印件、盖公章）
进料加工的部分核定的不予抵扣的抵减额。

12、 利润分配：

1、 有关利润分配的董事会会议记录或纪要；

2、 税前三项基金的提取比例；

3、 实际分配的比例以及分配的形式等。

13、 实收资本：

1、 如已经验资的企业，提供注册会计师的验资报告；

2、 如未经验资的企业，提供其入帐的依据，包括公司章程、合同。

14、 产品销售收入、产品销售成本：

提供1月至12月的销售收入及销售成本明细表,如与存货系统有差异,请列明细说明。

15、 制造费用、营业费用、管理费用、财务费用：

提供1月至12月份各明细项目发生额比较表。
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